
Olsztyn, 1999-04-30

ZARZĄDZENIE WEWNĘTRZNE NR 3/99 
DYREKTORA IRZiBŻ PAN

1. Z dniem 1 maja 1999 roku powołuję - na podstawie ustawy z 14.07.1983 r. o 
narodowym zasobie archiwalnym (Dz. U. nr 38, poz.173, 1983) Archiwum Zakładowe 
IRZiBŻ PAN w Olsztynie.

2. Zobowiązuję zastępcę dyrektora ds. administracyjno-ekonomicznych do wydzielenia 
odpowiedniego pomieszczenia, spełniającego warunki ustalone przez Archiwum PAN.

3. Prowadzenie Archiwum Zakładowego w ramach zakresu czynności powierzam - do 
odwołania - P. mgr inż. Ewie Kastyak-Wodzińskiej.

4. Zobowiązuję P. mgr E Kastyak-Wodzińską do przygotowania niezbędnych 
dokumentów:

- Instrukcji kancelaryjnej,
- Instrukcji organizacji i zakresu działania Archiwum Zakładowego; 

Rzeczowego wykazu akt. .
5. Osoba prowadząca Archiwum Zakładowe jest odpowiedzialna za realizację wszelkich 
zaleceń dotyczących postępowania z dokumentacją aktową i naukową w PAN oraz 
obowiązujących w tym zakresie przepisów.

ProT dr hab. Halina Kozłowska


