INSTYTUT ROZRODU ZWIERZAT
I BADAN ZYWNOSCI
POLSKIE} AKADEMII NAUK
w Qlsztynie
10-748 Olsztyn, ul. Tuwima 10
NI 739-05-04-515
ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 114/2012

DYREKTORA IRZIBZ PAN
z dnia 20 lutego 2012 roku

w sprawie zawierania uméw na realizacje ustug naukowo-badawczych
dla Instytucji zewnetrznych

§1

Wszelkie ustugi naukowo-badawcze realizowane przez jednostki organizacyjne Instytutu
Rozrodu Zwierzat i Badan Zywnosci PAN w Olsztynie na rzecz Instytucji zewnetrznych
wymagaja uprzedniego zawarcia Umowy na pi$mie, sygnowanej przez Dyrektora Instytutu
lub inng osobe, posiadajaca petnomocnictwo Dyrektora Instytutu w tym zakresie.

§2

Pod pojeciem ustug naukowo-badawczych nalezy rozumie¢ wszelkie prace wykonywane

przez pracownikéw Instytutu na rzecz Instytucji zewngtrznych z wykorzystaniem infrastruktury
Instytutu, w tym w szczeg6lno$ci: wykonywanie analiz, prowadzenie prac badawczych,
przygotowanie ekspertyz, prowadzenie szkolen i inne.

§3

1. Za obstuge formalng Instytucji zewnetrznych w zakresie Swiadczenia przez Instytut ustug
naukowo-badawczych odpowiada Dziat Wspierania Badan.

2. Do zadan Dzialu Wspierania Badan w zakresie wymienionym w pkt. 1 nalezy:

a) komunikowanie si¢/wspdtpraca z Instytucja zewnetrzna w celu okreslenia zakresu prac oraz
innych informacji niezbednych do przygotowania oferty;

b) komunikowanie si¢/wspoipraca z Kierownikami jednostek organizacyjnych Instytutu w celu
przekazania informacji od Instytucji zewngtrznych oraz przygotowania oferty;

¢) przygotowanie, ewidencjonowanie i gromadzenie formalnej dokumentacji dotyczacej
wspolpracy naukowo-badawczej z Instytucjami zewngtrznymi tj. formularzy dokumentow, ofert,
zlecen, uméw intencyjnych, umow na realizacj¢ prac, deklaracji poufnosci.



§4

1. Kierownik jednostki organizacyjnej Instytutu, do ktdrego skierowane jest zapytanie

o wykonanie ushugi naukowo-badawczej, jest odpowiedzialny za przygotowanie czgsci
merytorycznej oferty, prawidlowa kalkulacje kosztow oraz ich przekazanie do Dziatu Wspierania
Badan w celu dalszego procedowania.

2. Kalkulacja kosztéw powinna obowiazkowo zawiera¢ koszt wynagrodzefi wszystkich osob
zaangazowanych w realizacje ustugi, koszt zuzywalnych materialéw, oraz nalezny podatek VAT.

3. Warto$é kosztow posrednich Instytutu na realizowane ustugi naukowo-badawcze ustalana
bedzie indywidualnie dla kazdego zapytania.

§5

Ostateczna tre$¢ umowy wymaga zatwierdzenia przez Kancelari¢ Prawng wspoipracujaca
z Instytutem.

§6

Kazda umowa na realizacje ustug naukowo-badawczych podlega rejestracji i ewidencji w Dziale
Wspierania Badan.

§7

Umowy nalezy sporzadzaé co najmniej w 3 egzemplarzach, w tym dwa dla Instytutu, po jednym
dla Dziatu Wspierania Badan i Dziatu Finansowo-Ksiegowego oraz jeden dla Instytucji
zewnetrznej.

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Niniejsze zarzadzenie uchyla zarzadzenie 63/2007 z dnia 31.07.2007 roku
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