
INSTYTUT ROZRODU ZWIERZĄT 
I BADAŃ ŻYWNOŚCI 

POLSKIEJ AKADEMII NAUK 
w Olsztynie

10-748 Olsztyn, ul. Tuwima 10 
NIP 739-05-04-515

ZARZĄDZENIE WEWNĘTRZNE NR 114/2012 
DYREKTORA IRZIBŻ PAN

z dnia 20 lutego 2012 roku 

w sprawie zawierania umów na realizację usług naukowo-badawczych 
dla Instytucji zewnętrznych

§1

Wszelkie usługi naukowo-badawcze realizowane przez jednostki organizacyjne Instytutu 
Rozrodu Zwierząt i Badań Żywności PAN w Olsztynie na rzecz Instytucji zewnętrznych 
wymagają uprzedniego zawarcia Umowy na piśmie, sygnowanej przez Dyrektora Instytutu 
lub inną osobę, posiadającą pełnomocnictwo Dyrektora Instytutu w tym zakresie.

§2

Pod pojęciem usług naukowo-badawczych należy rozumieć wszelkie prace wykonywane 
przez pracowników Instytutu na rzecz Instytucji zewnętrznych z wykorzystaniem infrastruktury 
Instytutu, w tym w szczególności: wykonywanie analiz, prowadzenie prac badawczych, 
przygotowanie ekspertyz, prowadzenie szkoleń i inne.

§3

1. Za obsługę formalną Instytucji zewnętrznych w zakresie świadczenia przez Instytut usług 
naukowo-badawczych odpowiada Dział Wspierania Badań.

2. Do zadań Działu Wspierania Badań w zakresie wymienionym w pkt. 1 należy:

a) komunikowanie się/współpraca z Instytucją zewnętrzną w celu określenia zakresu prac oraz 
innych informacji niezbędnych do przygotowania oferty;

b) komunikowanie się/współpraca z Kierownikami jednostek organizacyjnych Instytutu w celu 
przekazania informacji od Instytucji zewnętrznych oraz przygotowania oferty;

c) przygotowanie, ewidencjonowanie i gromadzenie formalnej dokumentacji dotyczącej 
współpracy naukowo-badawczej z Instytucjami zewnętrznymi tj. formularzy dokumentów, ofert, 
zleceń, umów intencyjnych, umów na realizację prac, deklaracji poufności.



§4

1. Kierownik jednostki organizacyjnej Instytutu, do którego skierowane jest zapytanie 
o wykonanie usługi naukowo-badawczej, jest odpowiedzialny za przygotowanie części 
merytorycznej oferty, prawidłową kalkulację kosztów oraz ich przekazanie do Działu Wspierania 
Badań w celu dalszego procedowania.

2. Kalkulacja kosztów powinna obowiązkowo zawierać koszt wynagrodzeń wszystkich osób 
zaangażowanych w realizację usługi, koszt zużywalnych materiałów, oraz należny podatek VAT.

3. Wartość kosztów pośrednich Instytutu na realizowane usługi naukowo-badawcze ustalana 
będzie indywidualnie dla każdego zapytania.

§5

Ostateczna treść umowy wymaga zatwierdzenia przez Kancelarię Prawną współpracującą 
z Instytutem.

§6

Każda umowa na realizację usług naukowo-badawczych podlega rejestracji i ewidencji w Dziale 
Wspierania Badań.

§7

Umowy należy sporządzać co najmniej w 3 egzemplarzach, w tym dwa dla Instytutu, po jednym 
dla Działu Wspierania Badań i Działu Finansowo-Księgowego oraz jeden dla Instytucji 
zewnętrznej.

Niniejsze zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Niniejsze zarządzenie uchyla zarządzenie 63/2007 z dnia 31.07.2007 roku

Do wiadomości:
1. pracownicy IRZIBŻ PAN
2. a/a
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