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Zarządzenie nr 109

Dyrektora Instytutu Rozrodu Zwierząt i Badań Żywności Polskiej 
Akademii Nauk W Olsztynie 

w sprawie instrukcji kancelaryjnej.

Na podstawie Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach 
(Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 673) oraz § 1 pkt. 1 i 2 Rozporządzenia Ministra Kultury z dnia 
16 września 2002r. w sprawie postępowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania oraz 
zasad i trybu przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych (Dz. U. Nr 
167, poz. 1375). Wprowadza się instrukcje kancelaryjną IRZiBŻ PAN w Olsztynie.

§1

Instrukcja kancelaryjna IRZiBŻ PAN w Olsztynie stanowiąca załącznik do niniejszego 
zarządzenia obowiązuje wszystkich pracowników Instytutu posługujących się w swojej pracy 
obrotem dokumentów.

§2

Instrukcja archiwalna oraz jednolity rzeczowy wykaz akt zatwierdzony pismem 1-401-25/09 z 
dnia 26 listopada 2009 roku przez dyrektora Archiwum Państwowego w Olsztynie stanowią 
integralną część instrukcji.

§3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.


