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STANDARD KONTROLI
ZARZADCZE}:

W SPRAWIE:

6. Okreslanie celéw i zadai, monitorowanie i ocena ich realizacji

Zatacznik nr 1 - Spis dokumentac;ji niearchiwalnej podlegajgcej
brakowaniu

TRESC ZARZADZENIA:

WYKAZ ZAtACZNIKOW:

Na podstawie §10 Statutu Instytutu z dnia 16.01.2017 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. Powotuje Komisje do zakwalifikowania i brakowania dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez
komérki organizacyjne Instytutu Rozrodu Zwierzat i Badan Zywnosci Polskiej Akademii Nauk
w Olsztynie, w nastepujgcym sktadzie:

1) prof. dr hab. Monika M. Kaczmarek Dyrektor Instytutu
2) mgr Ewa Wyszomierska Gtdwna Ksiegowa
3) mgrinz. Kamila Penkacik St. Specjalista, archiwista zaktadowy

2. Niniejsze zarzadzenie wypetnia dyspozycje art. 5 ust. 1, la, 2, 2b, art. 34 ust. 1 oraz art. 36 ust. 2 Ustawy
z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, zwanej dalej ustawa archiwalng
(Dz.U.Nrz2019r. poz. 553) oraz $ 9-12 Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 paidziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U.
2019 poz. 246).

3. Komisja wydziela dokumentacje niearchiwalng, ktérej uptynat okres przechowywania okreslony
w jednolitym rzeczowym wykazie akt na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych akt przechowywanych
w archiwum zaktadowym, poddaje ocenie jej przydatnos¢ do celéw praktycznych i wydziela dokumentacje
do zniszczenia.

4. Komisja sporzgdza protokot oceny dokumentacji niearchiwalnej i spis dokumentacji niearchiwalnej
podlegajgcy brakowaniu.



§2.
1. Komisja sporzadza wniosek o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do
Archiwum Panistwowego w Olsztynie.
2. Do wniosku o zgode dotacza sie spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania do
zniszczenia zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Zarzadzenia.
3. Po uzyskaniu zgody Archiwum Parstwowego w Olsztynie na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
archiwista przekazuje jg do zniszczenia.

§3.
1. Dokonanie zniszczenia (poprzez pociecie) nastgpuje zgodnie z protokotem oceny dokumentagji
niearchiwalnej oraz uzyskang zgoda na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej.
2. Zniszczenie dokumentaciji niearchiwalnej dokonuje sie z zachowaniem przepiséw o ochronie danych
osobowych.

§4.

1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Traci moc Zarzgdzenie nr 01/06/2024 z dnia 14 czerwca 2024 roku.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 02/06/2025

SPIS DOKUMENTACII NIEARCHWIALNEJ PODLEGAJACEJ BRAKOWANIU
INSTYTUT ROZRODU ZWIEZRAT | BADAN 2ZYWNOSCI POLSKIEJ AKADEMII NAUK W OLSZTYNIE
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Spis zakoriczono na pozycji ..., zawiera ... jednostki.



