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1. Stosownie do postanowien ,Instrukcji w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzacji”
stanowiacej zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 249/2018 Dyrektora IRZiBZ PAN w Olsztynie z dnia 29
czerwca 2018 r. oraz w oparciu o art. 26 ustawy o rachunkowosci zarzagdzam przeprowadzenie
inwentaryzacji okresowej za rok obrotowy 2024.

2.  Inwentaryzacje okresowa za rok 2024 nalezy przeprowadzi¢ wg nastepujacego harmonogramu:

a) w drodze spisu z natury nastepujgce skfadniki majgtkowe:
— $rodki trwate — wg stanu na dzien 31.10.2024 r. w terminie do dnia 15.01.2025 r.;
— gotowka w kasie —wg stanu na dzien 31.12.2024 r. — do dnia 02.01.2025 r,;
— zapasy ziemioptodow, materiatéw i paliw - wg stanu na dzien 31.12.2024 r. — do dnia
02.01.2025r;
— zapasy drewna wg stanu na dzien 31.10.2024 r. do dnia 15.11.2024 .,

inwentarz zywy wg stanu na dzien 31.12.2024 r. w terminie do dnia 15.01.2025 .,
b) w drodze potwierdzenia sald wg stanu na dzien 31.12.2024 r. — w terminie do 15.01.2025 r.:
— srodki zgromadzone na rachunkach bankowych;
— otrzymane kredyty;
c) w drodze weryfikacji wg stanu na dzied 31.10.2024 r. — w terminie do 15.01.2025 r. powierzone

kontrahentom wtasne sktadniki majgtkowe;



d w drodze” potwierdzenia sald naleznosci oraz zobowigzan wg stanu na dzien 31.10.2024 r. w
terminie do 15.01.2025r.; |

e) w drodze weryfikacji wg stanu na dziert 31.12.2024 r. — w terminie do 24.02.2025r.:

— grunty;

— srodki trwate w budowie;

— produkcja w toku (projekty, granty itp.);

— naleznosci sporne i watpliwe;

— naleznosci i zobowigzania publicznoprawne;

— wartosci niematerialne i prawne;

— rozliczenia miedzyokresowe przychodow i kosztéw;
— fundusze wtasne, fundusze specjalne i rezerwy;

— aktywa i pasywa ujete w ewidencji pozabilansowej.

3. Na przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje Pana Krzysztofa Szerejko — Kierownika
Dziatu Inwestycyjno - Gospodarczego. Przewodniczacy Komisji przedstawi imienny sktad Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz zespotéw spisowych i zapozna zespoty spisowe z instrukcjg o sposobie
przeprowadzania inwentaryzacji.

4. Inwentaryzacji aktywow i pasywow w drodze potwierdzenia salda i weryfikacji stanow ksiegowych
dokona Dziat Finansowo — Ksiegowy, Sekcja rozwoju i projektéw inwestycyjnych oraz Sekcja
monitoringu i rozliczen projektow.

5. Arkusze spisu z natury prawidtowo wypeinione, podpisane przez osoby materialnie
odpowiedzialne i Komisje Inwentaryzacyjng nalezy przekaza¢ do Dziatu Finansowo-Ksiegowego
celem ich wyceny. W przypadku korzystania ze specjalistycznego oprogramowania i urzadzen
zespot spisowy skanuje kody i weryfikuje odczytane przez skaner szczegdtowe informacje o
spisywanym sktadniku. Po zakonczeniu spisu wynik skanowania jest przekazywany do systemu
informatycznego w celu sporzadzenia arkuszy spisowych. Arkusze spisowe s3 podpisywane przez
cztonkéw zespotu spisowego. Arkusze spisowe wydrukowane z programu komputerowego nie
stanowig drukéw Scistego zarachowania. Nalezy je ponumerowac odrebnie.

6. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej ztozy
niezwtocznie sprawozdanie koricowe z przebiegu inwentaryzaciji.

7. Zaterminowosc i prawidtowos¢ czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiada przewodniczgcy Komisji
Inwentaryzacyjnej. Nadzo6r nad prawidtowoscig wyceny i ustalenia wyniku inwentaryzacji ponosi

Gtéwny ksiegowy.



Otrzymujg:
1. Z-ca Dyrektora ds. Ogdlnych.

2 Kierownik Dziatu Inwestycyjno — Gospodarczego.
3 Kierownik Sekcji rozwoju i projektow inwestycyjnych.
4. Kierownik Sekcji monitoringu i rozliczer projektéw.
5 a/a.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 29.10.2024 .
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