ZARZADZENIE

DYREKTORA INSTYTUTU ROZRODU ZWIERZAT | BADAN ZYWNOSCI PAN
W OLSZTYNIE

hr B2

NR ZARZADZENIA: 01/06/2024
DATA ZARZADZENIA: 14 czerwca 2024r.
DATA WEJSCIA W ZYCIE 14 czerwca 2024r.

Powotania oraz funkcjonowania statej Komisji ds. brakowania
dokumentacji niearchiwalnej kategorii B i BE zgromadzonej w archiwum
W SPRAWIE: | zaktadowym Instytutu Rozrodu Zwierzat i Badarn Zywnoéci Polskiej
Akademii Nauk w Olsztynie ‘

AUTOR/RZY ZARZADZENIA Kamila Penkacik

STANDARD KONTROLI

6. Okreslanie celéw i zadar, monitorowanie i ocena ich realizacji
ZARZADCZE): J

Zatacznik nr 1 - Wniosek o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej
Zatacznik nr 2 - Protokét oceny dokumentacji niearchiwalnej

WYKAZ ZAtACZNIKOW: Zatacznik nr 3 - Spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na

zniszczenie
Zatacznik nr 4 — Protokét zniszczenia dokumentacii niearchiwalnej
TRESC ZARZADZENIA:

Na podstawie § 10 Statutu Instytutu z dnia 16.01.2017 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. Powotuje Komisje do zakwalifikowania i brakowania dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej przez
komorki organizacyjne Instytutu Rozrodu Zwierzat i Badari Zywnosci Polskiej Akademii Nauk
w Olsztynie, w nastepujgcym sktadzie:

1)  prof. dr hab. Mariusz K. Piskuta - Dyrektor Instytutu
2) Ewa Wyszomierska - Gtéwna Ksiegowa
3) Kamila Penkacik - St. Specjalista ds. obstugi sekretariatu,

archiwista zaktadowy

2. Niniejsze zarzadzenie wypetnia dyspozycje art. 5 ust. 1, 1a, 2, 2b, art. 34 ust. 1 oraz art. 36 ust. 2 Ustawy
z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, zwanej dalej ustawg
archiwalng (Dz. U. Nr z 2019 r. poz. 553) oraz § 9-12 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentagji,
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw parstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz. U. 2019 poz. 246)



Komisja wydziela dokumentacje niearchiwalng, ktérej uptynat okres przechowywania okreslony
w jednolitym rzeczowym wykazie akt na podstawie spisow zdawczo-odbiorczych akt
przechowywanych w archiwum zaktadowym, poddaje ocenie jej przydatno$¢ do celéw praktycznych
i wydziela dokumentacje do zniszczenia.
Komisja sporzadza protokét oceny dokumentacji niearchiwalnej i spis dokumentacji niearchiwalnej
podlegajgcy brakowaniu.

§2.
Komisja sporzadza wniosek o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do
Archiwum Panstwowego w Olsztynie zgodnie z zatagcznikiem nr 1 do Zarzadzenia.
Do wniosku o zgode dotacza sie:

1) protokdt oceny dokumentacji niearchiwalnej zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Zarzadzenia,
2) spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania do zniszczenia zgodnie
z zatacznikiem nr 3 do Zarzadzenia.

Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego w Olsztynie na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
archiwista przekazuje jg do zniszczenia.

§3.
Dokonanie zniszczenia (poprzez pociecie) nastepuje zgodnie z protokotem oceny dokumentacji
niearchiwalnej oraz uzyskang zgoda na brakowanie dokumentacji niearchiwalne;j.
Po dokonaniu zniszczenia sporzadza sie protokét zniszczenia dokumentacji, ktorego wzor okresla
zatacznik nr 4 do Zarzadzenia.
. Zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej dokonuje sie z zachowaniem przepiséw o ochronie danych
osobowych.

§4.
Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.

ZATWIERDZENIE ZARZADZENIA:
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Kamilg :)mhac_ilg,
mar inz. Kamila Penkacik

Podpis Dyrektora lub osoby

Podpis/y autora/autorow zarzadzenia o :
pis/y / 3 upowaznionej



INSTYTUT ROZRODU ZWIERZAT I BADAN ZYWNOSCI PAN

l‘r W OLSZTYNIE

ul. Tuwima 10, 10-748 Olsztyn, tel.: (+48 89) 523-46-86; 524-03-13
Fax (+48 89) 524-01-24; e-mail: instytut@pan.olsztyn.pl; www.pan.olsztyn.pl

HR EXCELLENCE IN RESEARCH

Zatqcznik nr 1 - Wniosek o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej

L.dz. arch.-.... /.... Olsztyn, dnia ............

Archiwum Panstwowe
w Olsztynie

ul. Partyzantow 18
10-521 Olsztyn

Whiosek
o wyraienie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w dniu ............ dokonata oceny dokumentacji niearchiwalnej zgromadzonej
w archiwum zaktadowym Instytutu Rozrodu Zwierzat i Badan Zywnosci Polskiej Akademii Nauk
w Olsztynie i zakwalifikowata do zniszczenia akta kategorii ,B” wymienione w dotgczonym
do niniejszego wniosku protokole oceny dokumentacji niearchiwalnej i spisach dokumentacji
niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia.

Prosze o zatwierdzenie przestanych w zataczniku dokumentéw i wydanie zgody na ich brakowanie.
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Zatqcznik nr 2 - Protokot oceny dokumentacji niearchiwalnej

Protokét oceny dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w sktadzie:

1. prof. dr hab. Mariusz K. Piskuta - Dyrektor Instytutu
2. Ewa Wyszomierska - Gtéwna Ksiegowa
3. Kamila Penkacik - St. Specjalista ds. obstugi sekretariatu,

archiwista zaktadowy

Dokonata oceny i wydzielenia przeznaczonej do przekazania na zniszczenie dokumentacji
niearchiwalnej w ilosci ...... mb i stwierdzita, ze stanowi ona dokumentacje niearchiwalng
nieprzydatng dla celdw praktycznych jednostki organizacyjnej, oraz ze uptynety terminy jej
przechowywania, okreslone w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

Podpisy cztonkéw Komisji:

Zatgczniki:
...... str. spisu akt przekazywanych z archiwum zaktadowego Instytutu
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Zatqcznik nr 3 - Spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na zniszczenie

SPIS AKT PRZEKAZYWANYCH Z ARCHIWUM ZAKtADOWEGO INSTYTUTU

Lp.

Nri Lp. spisu
zdawczo-
odbiorczego

Liczba

teczek Lwsp!

Tytut akt Daty skrajne
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Zatgcznik nr 4 — Protokot zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej

Protokot zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w sktadzie:

1. prof. dr hab. Mariusz K. Piskuta - Dyrektor Instytutu
2. Ewa Wyszomierska - Gtowna Ksiegowa
3. Kamila Penkacik - St. Specjalista ds. obstugi sekretariatu,

archiwista zaktadowy

dokonafa w dniu ............. zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej zgodnie z uzyskang Zgoda na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej nr .......... i zatgczonymi spisami.

Podpisy cztonkéw Komisji:






