ZARZADZENIE NR#42017
Dyrektora Instytutu Rozrodu Zwierzat i Badan Zywnosci PAN w Olsztynie
z dnia .. 2.0 0070 /¢, Lot}

W sprawie dopuszczenia mozliwosci udzielania zaliczek na koszty podrézy dla

doktorantéw IRZiBZ PAN w Olsztynie oraz zasad udzielania i rozliczania takich

zaliczek

Na podstawie art. 54 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (tekst
jednolity Dz.U. z 2016 r., poz. 572 z p6zn. zm.), art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r., poz. 1870 z pézn. zm.) oraz art. 10 ust.
2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r., poz.
1047 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia doktorantom odbywajacym studia doktoranckie w IRZiBZ PAN w
Olsztynie dopuszcza si¢ mozliwo$¢ udzielania zaliczek na koszty podrézy odbywanych w
ramach realizacji studiéw doktoranckich.
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§2

. Zaliczke na koszty podrézy wyplaca sie na podstawie i na warunkach okreslonych w

umowie zawartej z doktorantem.

. Wysokos¢ zaliczki nie moze przekraczaé wysokosci przewidywanych kosztow

podr6zy okreslonych na podstawie rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej lub wysokosci limitu kosztow podrozy
okreslonych w umowie.

Dopuszcza si¢ wyplate zaliczki w kilku transzach.

Zaliczkg lub jej transze wyptaca si¢ w terminach okreslonych w umowie.

Uzyskanie informacji o przerwaniu podrézy stanowi podstawe do wstrzymania
wyplaty zaliczki lub jej transz dotychczas nieprzekazanych doktorantowi.

W razie przerwania podrézy przed ustalonym terminem jej zakonczenia z przyczyn
zaleznych od Doktoranta, zobowigzany jest do zwrotu otrzymanej zaliczki na
zasadach okreslonych w § 3 ust. 41 5.

§3

- Doktorant obowigzany jest do rozliczenia zaliczki na koszty podrézy najpdzniej razem

z rozliczeniem kosztéw podrozy, tj. w terminie 14 dni od dnia zakonczenia podroézy.
Do rozliczenia zaliczki doktorant zobowigzany jest dotgczy¢  dokumenty
potwierdzajace wysoko$¢ poniesionych kosztéw (faktury, rachunki, bilety itp.).

Brak rozliczenia zaliczki w terminie okreslonym w ust. 2 jest rdwnoznaczny z
obowigzkiem zwrotu w catosci otrzymanej zaliczki.

W przypadku, gdy z przedstawionego rozliczenia wynika, ze zaliczka przekroczyta
rzeczywiste koszty podrézy przystugujace doktorantowi zgodnie z zawartg umowa,



doktorant zobowiazany jest do zwrotu nadwyzki bez wezwania, w terminie 14 dni od
dnia ztozenia rozliczenia.

5. W razie wyplaty zaliczki w kwocie przewyzszajacej rzeczywiste koszty podrézy
przystugujace doktorantowi zgodnie z zawarta umows, nadwyzka ulega potraceniu z
wszelkimi  naleznosciami  Doktoranta przystugujacymi mu od Instytutu, w
szczegolnosci ze stypendium doktoranckim.

§4

Rozliczenie zaliczki sprawdza i zatwierdza osoba uprawniona.

§5
Zobowigzuje sig kierownika studiéw doktoranckich do zapoznania doktorantéw z niniejszym
zarzadzeniem.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujaca od dnia 1 czerwca
2017 r.

Fof. @ hab, Mariusz K. Piskuta
et kovesp. PAN



