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Zasady postepowania z odpadami

1. Cel procedury

Celem procedury jest okreslenie sposobu postepowania z odpadami wytworzonymi, segregowanymi, zbieranymi,
magazynowanymi i transportowanymi w Instytucie.

2. Definicje i skroty

L

Magazynowanie odpad

ow czasowe przetrzymanie lub gromadzenie odpadow przed ich
transportem, odzyskiem lub unieszkodliwianiem.

Odpady analityczne

nalezg do grupy odpadéw chemicznych, ktére powstajg po
analizie laboratoryjnej i nie zawierajg odpadu biologicznego.

Odpady biologiczne

pozostatosci po hodowlach komdrkowych, tkanki, ptyny
ustrojowe i inne narzady uzyte podczas eksperymentu.

Odpady chemiczne

rozumie sie przez substancje/mieszaniny chemiczne pozostajace
po przeprowadzonym eksperymencie lub podczas tworzenia
mieszanin, przeterminowane odczynniki chemiczne, leki,
opakowania po substancjach toksycznych.

Odpady komunalne

odpady niezawierajgce odpadéw niebezpiecznych pochodzgce
od innych wytwdrcow odpadéw, ktdre ze wzgledu na swoj
charakter lub sktad sg podobne do odpaddéw powstajgcych w
gospodarstwach domowych.

Odpady medyczne

rozumie sie przez to odpady powstajgce w zwigzku z udzielaniem
sSwiadczen  zdrowotnych oraz prowadzeniem badan i
doswiadczen naukowych w zakresie medycyny.

Odpady niebezpieczne

odpady stanowigce szczegdlne zagroienie dla zdrowia ludzi i
zwierzat oraz Srodowiska naturalnego. Ich unieszkodliwianie
odbywa¢ sie moze jedynie w specjalnie do tego
przystosowanych zaktadach oraz pod restrykcyjng kontrolg.
Odpadami niebezpiecznymi w katalogu odpadow s3 odpady
oznakowane indeksem gérnym w postaci gwiazdki ,*” przy
kodzie rodzaju odpaddw.

Odpady laboratoryjne

materiaty odpadowe powstajgce podczas badan analityczny i
dziatalnosci naukowej.

Odpady weterynaryjne odpady powstajgce w zwigzku z badaniem, leczeniem zwierzat
lub Swiadczeniem ustug weterynaryjnych, a takie w zwigzku
z prowadzeniem badan naukowych i doswiadczen na
zwierzetach. :
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Wytwdrca odpadow osoba prawna lub jednostka organizacyjna ktdrej dziatalnosc lub
bytowanie powoduje powstawanie odpadow.

Zbieranie odpadow umieszczanie w pojemnikach, segregowanie i magazynowanie
odpadéw, majgce na celu przygotowanie ich do transportu.

3. Zakres stosowania
Procedura dotyczy wszystkich pracownikéw zaangazowanych w postgpowanie z odpadami.

4, Odpowiedzialnosc

< HLeiaiiivo, 0

a. nadzdr nad procesem odbioru odpaddw laboratoryjnych,

b. nadzdr nad kontrolg czystosci miejsc sktadowania odpaddw,

c. nadzor nad iloécig odbioru odpadéw oraz ewidencjg kart
przekazania odpadow,

d. przeprowadzenie  okresowych  kontroli  dotyczgcych
wiasciwej segregacji odpadéw w zaktadach/laboratoriach.

Gtéwny specjalista ds. bezpieczenistwa i higieny
pracy

a. za kontrole miejsc sktadowania odpaddéw oraz za przekazanie
informacji o ilosci wytworzonych odpadéw do osoby
ewidencjonujgcej karty przekazania odpadu,

b. nadzor nad wiasciwg realizacjg postanowien procedury w
komdrkach administracyjnych i laboratoryjnych Instytutu,

c. transport wewnetrzny wszystkich odpadéw wytwarzanych w
Instytucie,

d. prawidtowe magazynowanie odpadow,

e. prawidtowe przekazanie odpaddw firmie zewnetrznej,

Kierownik Dziatu Inwestycyjno-Gospodarczego
(lub osoba przez niego wyznaczona)

a. nadz6r nad  wlasciwg segregacja odpadéw @ w
laboratorium/zaktadzie,

b. nadzdr nad wiasciwg realizacjg postanowien procedury w
zaktadach/laboratoriach.

Kierownik Laboratorium/Zaktadu

a. segregacja odpaddéw w miejscu ich powstawania zgodnie z
zapisami procedury oraz nadzér nad przygotowaniem
odpadéw do transportu w obrebie laboratorium/zaktadu,

b. zamykanie i wiasciwe oznakowanie pojemnikdw z odpadami
o ostrych koncach i krawedziach,

c. wiadciwe oznakowanie i zamykanie workow/pojemnikéw na
odpady biologiczne i chemiczne,

Pracownik Laboratorium

a. transport odpadow z laboratoridw/zakfadéw do magazynu
odpaddw/ kontenerdw na adpady,

b. wymiana workéw na odpady komunalne,

c. odbiér odpowiednio przygotowanych (zamknietych i
oznakowanych) workow/pojemnikdw na odpady
laboratoryjne.

Pracownik Dziatu Inwestycyjno-Gospodarczego

5. Opis postepowania

5.1. Schemat podziatu odpadow laboratoryjnych
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Odpady medyczne/weterynaryjne poddane
sterylizacy w autoklawie powinny zostac
przekazane do utylizacy pod kodem 19 80 01
(worek koloru biatego)

Kolor worka/pojemnika inny niz
czerwony i zoity, np.: biaty

5.2. Ogélne zasady postepowania z odpadami laboratoryjnymi
5.2.1. Klasyfikacja odpadéw odbywa sie z godnie z zatgcznikiem SP0.01.00/1.
5.3. Przygotowanie i odbior odpadéw powstajacych w trakcie analiz laboratoryjnych
5.3.1. Gromadzenie odpaddéw biologicznych i chemicznych odbywa sie jedynie w miejscu ich powstawania.

5.3.2. Worki przeznaczone na odpady niebezpieczne state (medyczne/weterynaryjne) sa umieszczone na
stelazach lub w sztywnych pojemnikach/koszach z bezdotykowo otwieranymi pokrywami, tak, aby
unikng¢ kontaktu z odpadami i ryzykiem zakazenia oraz powinny by¢ stosownie oznakowane etykieta
informujgca o ich zawartosci.

Natomiast odpady niebezpieczne ptynne (medyczne/weterynaryjne/analityczne) gromadzone sg w
oznakowanych pojemnikach.

5.3.3. Odpady o ostrych koricach i krawedziach zbiera sie w sztywnych, odpornych na dziatanie wilgoci,
mechanicznie odpornych na przekfucie badi przeciecie pojemnikach jednorazowego uzycia, ktdre
umieszcza sig w miejscach ich powstawania. Pojemniki muszg zosta¢ odpowiednio oznakowane.



5.3.4.

5.3.5:

5.3.6.

53.7.

538,

5.3.8.

Po zapetnieniu worka/pojemnika do 2/3 objgtosci, pracownik laboratorium/zaktadu zamyka
opakowanie z odpadem, opisuje zgodnie z punktem 5.3.6 (zatacznik nr. SP0.01.00/2). Po zamknigciu
worki/pojemniki nie moga by¢ ponownie otwarte, lecz przetransportowane do miejsca wstgpnego
przechowywania/lub miejsca utylizacji.

Dodatkowo przy przekazaniu odpadéw chemicznych ptynnych pracownik laboratorium/zaktadu
wypetnia Karte zgloszenia do likwidacji odczynnikéw chemicznych, odpaddw, pozostatosci po
analizach, zatacznik numer SP0O.01.00/3 i przekazuje wraz z odpadem.

Na pojemnikach/workach z odpadem analitycznym, medycznym i weterynaryjnym, przekazywanych
do utylizacji musza znajdowac sie oznaczenia zgodnie ze wzorem (zatgcznik SP0.01.00/2).:

=  kod przechowywania odpaddw,
= dane wytwdrcy, NIP oraz REGON
= miejsce powstawania,

= date i godzine otwarcia (tj. czas rozpoczecia magazynowania odpadow) i zamknigcia
pojemnika,

Pracownik laboratorium/zaktadu informuje pracownika Dziatu Inwestycyjno-Gospodarczego o
przygotowanych odpadach.

Pracownik Dziatu Inwestycyjno- Gospodarczego odbiera odpowiednio oznaczony i zamknigty
worek/pojemnik z odpadem, wazy (zapis umieszcza na etykiecie worka) a nastgpnie przekazuje firmie
zewnetrznej.

Gtéwny specjalista ds. bezpieczeristwa i higieny pracy lub osoba wyznaczona w danym
Zaktadzie/Laboratorium otrzymuje z Dziatu Inwestycyjno- Gospodarczego informacje dotyczgce kodu
i ilodci przekazanego odpadu oraz wypetnia rejestr odpadéw w krajowej Bazie Danych o Odpadach
(BDO).

5.4. Przygotowanie i odhiér martwych zwierzat

5.4.1.

5.4.2.

54.3.

54.4.

5.4.5.

Narzady odzwierzece, tkanki, martwe zwierze, ktore padto lub zostato usmiercone jest sktadowane w
czarnym worku w zamrazarce maksymalnie przez dwa tygodnie w temp. -18°C.

Martwe zwierze, tkanki i inny materiat biologiczny, ktory powstat w trakcie eksperymentu jest
gromadzony w czarnym worku w miejscu powstawania odpadu (gabinet zabiegowy). Nastepnie
przenoszony do zamrazarki i przechowywane maksymalnie przez dwa tygodnie w temp. -18°C.

Pracownik zwierzetarni informuje firme zewnetrzng o koniecznosci odebrania zwtok martwych
zwierzat oraz wypetnia druk zdania odpadow.

Odpad jest odbierany przez firme zewnetrzng co dwa tygodnie/lub czesciej w zaleznosci od potrzeb.

Dokument zdania odpaddw jest przechowywany w biurze Kierownika Zwierzetarni.

5.5. Przygotowanie i odbior zuzytej Sciotki i odchodow zwierzat

554
552

55.3.

5.5.4.

Odchody zwierzat wraz ze $ciotka s pakowane do czarnych workow, zamykane i wazone.

Worki z odpadem magazynowane sg w zamykanym na klucz kontenerze, ktory usytutowany jest
zewnatrz budynku.

Pracownik Zwierzetarni informuje firme zewnetrzna, ktéra odbiera odpad co najmniej raz na dwa
tygodnie.

Firma zewnetrzna wypetnia dokument odbioru odpadu i przekazuje pracownikom Zwierzgtarni.
Dokument jest przechowywany w biurze Kierownika Zwierzetarni.

5.6. Przygotowanie i odbidér odpadéw z GMO




5.6.1. Kategoria |: Sposdb postepowania i zasady przygotowania odpadow z GMO jest zgodna z punktem 5.3.

5.6.2. Kategoria Il: Odpady powstajgce w laboratorium BSL2 dodatkowo muszg byC sterylizowane
w autoklawie, zanim zostang przekazane do utylizacji.

1) Sprzet laboratoryjny jednorazowego uzytku, ubrania ochronne oraz materiat biologiczny po
zakoriczonej analizie jest gromadzony w worku przeznaczonym do sterylizacji w autoklawie
(biohazard).

2) Worki sg zamkniete i opisane oraz przenoszone do autoklawu w specjalnie do tego
zaprojektowanych pojemnikach/wiadrach.

3) Materiat biologiczny, sprzet laboratoryjny oraz ubrania ochronne jednorazowego uiytku sg
sterylizowane w autoklawie zgodnie z protokotem autoklawowania.

4) Po zakonczonym procesie sterylizacji pracownik laboratorium, umieszcza dodatkowo odpad
w biatym worku/lub opakowaniu oraz etykietuje zgodnie z kategorig odpadu (zatgcznik nr.
SP0.01.00/2).

5) Odpad jest przekazywany do firmy zewnetrznej.

6) Odpad ptynny, ktdry powstaje podczas analiz jest zbierany do szklanego pojemnika do ktérego
dodaje sie preparat o wtasciwosciach dezynfekcyjnych nastepnie zabezpiecza folig aluminiows i
sterylizuje zgodnie z protokotem autoklawowania.

Dalszy proces postepowania zgodnie z pkt. 5.3.5-5.3.9
5.7. Przygotowanie odpadéw po autoklawowaniu
5.7.1. Odpady poddane procesowi sterylizacji nie sg uznawane za odpad niebezpieczny.

5.7.2. W zaktadzie/laboratorium, w ktérym odpad medyczny/weterynaryjny jest poddany sterylizacji w
autoklawie, nalezy odpad dodatkowo zapakowac do biatego worka i podac na etykiecie kod 19 80 01.

5.7.3. Dalsze postepowanie z odpadem zgodne z pkt. 5.3.7 —5.3.9.

5.7.4. Nie wymaga sie, zeby odpad niebezpieczny byt poddawany procesowi sterylizacji, jezeli dane
laboratorium/zaktad nie posiada na stanie autoklawu. Z odpadem niebezpiecznym, ktéry nie zostat
unieszkodliwiony w procesie autoklawowania nalezy postepowac zgodne z pkt 5.3.

5.8. Przygotowanie i odbiér odpaddéw opakowaniowych

5.8.1. QOpakowania po niebezpiecznych srodkach chemicznych uznaje sie za niebezpieczne i oznacza kodem
15 01 10* oraz przekazuje pracownikowi Dziatu Inwestycyjno-Gospodarczego, ktory nastepnie
przekazuje firmie zewnetrznej. W przypadku mozliwosci zwrotu takiego opakowania do punktu, gdzie
dokonano zakupu srodka chemicznego, pracownik laboratorium zwraca puste opakowanie.

5.8.2. Puste opakowania po produktach dezynfekcyjnych i preparatach antyseptycznych (brak pozostatosci
preparatu w srodku) mozna klasyfikowac jako opakowanie pod kodem 15 01 02 opakowania z tworzyw
sztucznych lub 15 01 07 opakowania szklane.

5.8.3. Jesli jednak zachodzi watpliwosé, co do stopnia oprdznienia opakowania z preparatow
antyseptycznych, dezynfekcyjnych lub innych chemikaliéw (np. maty otwodr wylotowy pojemnika,
preparat w formie Zelu) lub karta charakterystyki preparatu jednoznacznie wskazuje, ze opakowanie
ma by¢ klasyfikowane jako odpad niebezpieczny (MSDS, sekcja 13), nalezy klasyfikowa¢ odpad pod
kodem 15 01 10*.

5.8.4. Opakowania z materiatéw plastikowych lub kartonowych, ktére nie majg kontaktu ze srodkami
biologicznymi/chemicznymi a sg wytacznie przeznaczone do ochrony lub przewozu tego srodka,
powinny zosta¢ przekazane jako odpad komunalny segregowany zgodnie z grupg klasyfikacji
(tworzywo sztuczne lub papier np. opakowanie po tipsach, kartonowe opakowania po odczynnikach).

5.9. Segregacja i gromadzenie odpadéw komunalnych



6. Punkty Krytyczne

6.1. Brak oznaczenia workow/pojemnikéw z odpadem — w razie wystagpienia takiej sytuacji pracownik Dziatu
Inwestycyjno-Gospodarczego zgtasza osobie odpowiedzialnej za przygotowanie odpadow w danej jednostce
organizacyjnej. Osoba odpowiedzialna musi oznaczy worek odpowiednig etykieta i przekazac do utylizacji.

6.2.

5.9.1.

5.9.2.

5.9:3;

Odpady komunalne

Szkto

Papier Tworzywo sztuczne

I~ 1 (ol a } ¢ vt

opakowania z papieru, karton, tekture (takze falistg),
katalogi, ulotki, prospekty,

gazety i czasopisma,

papier szkolny i biurowy, zadrukowane kartki,
zeszyty i ksigzki,

papier pakowy,

torby i worki papierowe.

odkrecone i zgniecione plastikowe butelki po napojach,

nakretki, o ile nie zbieramy ich osobno w ramach akcji dobroczynnych,
plastikowe opakowania po produktach spozywczych,

opakowania wielomateriatowe (np. kartony po mleku i sokach),
opakowania po $rodkach czystosci (np. proszkach do prania), kosmetykach
(np. szampaonach, pascie do zebow) itp.

plastikowe torby, worki, reklamdwki, inne folie,

aluminiowe puszki po napojach i sokach,

puszki po konserwach,

folie aluminiows,

metale kolorowe,

kapsle, zakretki od stoikow.

butelki i stoiki po napojach i zywnosci (w tym butelki po napojach i olejach roslinnych),
szklane opakowania po kosmetykach (o ile nie s3 wykonane z trwale potaczonych kilku

surowcow).

Pomieszanie odpaddéw niebezpiecznych z innymi niz niebezpieczne — w razie wystgpienia takiej sytuacji
pracownik laboratorium/zakfadu informuje Giéwnego specjaliste ds. bezpieczeristwa i higieny pracy o
zaistniatej sytuacji i wspdlnie ustalajg dalszy tok postepowanie. Zaleca sie, zeby taki odpad byt traktowany

jako odpad niebezpieczny.

7. Dokumenty zwigzane

7.1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach.

7.2. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 5 pazdziernika 2017 r. w sprawie szczegétowego sposobu

postepowania z odpadami medycznymi.




7.3. Rozporzadzenie Ministra Klimatu z dnia 2 stycznia 2020 r. w sprawie katalogu odpaddw.

7.4. Rozporzadzenie Ministra Klimatu z dnia 11 wrze$nia 2020 r. w sprawie szczegétowych wymagan dla
magazynowania odpadow.

7.5. Rozporzadzenie Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 26 listopada 2021 r. w sprawie unieszkodliwiania oraz
magazynowania odpaddw medycznych i odpadéw weterynaryjnych.

8. Zataczniki
8.1. Klasyfikacja odpaddw, SP0.01.00/1
8.2. Wzdr etykiety umieszczonej na opakowaniach z odpadem, SP0.01.00/2

8.3. Karta zgloszenia do likwidacji odczynnikéw chemicznych, odpadéw, pozostatosci po analizach, SP0.01.00/3

9. Tabela zmian

2. | Dziat Zamowieri Publicznych

3. | Dziat Inwestycyjno-Gospodarczy X
4. | Dziat Kadrowo-Ptacowy

5. | Gtéwny specjalista ds. bezpieczenstwa i higieny pracy x
6. | Kancelaria Dyrektora

7. | Wydawnictwo

8. | Zwierzetarnia X
9. | Stacja Badawcza w Popielnie X
10. | Dziat Finansowo-Ksiegowy

11. | Zaktad Biologii Gamet i Zarodka b4
12. | Zakfad Biologii i Patologii Rozrodu Cztowieka X
13. | Zaktad Fizjologii i Toksykologii Rozrodu X
14. | Zaktad Lokalnych Regulacji Fizjologicznych X
15. | Zaktad Immunologii i Patologii Rozrodu 4

16. | Zaktad Mechanizmdw Dziatania Hormonow X

17. | Zaktad Ochrony Bioréznorodnosci >(
18. | Zaktad Biologicznych Funkcji Zywnosci X

19. | Zaktad Profilaktyki Chordb Metabolicznych X

20. | Zaktad Chemicznych i Fizycznych Wiasciwosci Zywnosci X

21. | Zaktad Chemii i Biodynamiki Zywnosci X

22. | Zaktad Immunologii i Mikrobiologii Zywnosci ¥
23. | Zakfad Biosensorow X

24. | Laboratorium Mikrobiologiczne X




25. | Laboratorium Sensoryczne

27. | Laboratorium Analizy i Obrazowania Komorek i Tkanek

26. | Laboratorium Biologii Molekularnej X

Legenda:
(1) —Rubryke wypetnia Dyrektor Instytutu Rozrodu Zwierzat i Badai Zywnosci PAN, przy wybranej Jednostce Organizacyjnej
w pustym polu nalezy wstawic ,, X"




