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DvREKToRA lNsTyTUTu RozRoDU zwlERzĄT !BADAŃ żvwnoścl

PoLsKlEJ AKADEMI! NAUK W oLszTYNlE

z dnia 23.0L.2O2Or.

W sprawie wprowadzenia dokumentu : "lnformacja dla wykonawców, podwykonawców,

zleceniobiorców, realizujących usługi na rzecz lnstytutu Rozrodu Zwierząt i Badań ZywnoŚci

PolskiejAkademii Nauk w Olsztynie

§r

t. Niniejszym zarządzeniem wprowadzam ujednolicony program, dotyczący informowania firm iosób,

zatrudnianych na podstawie umów cywilno-prawnych (kontrakty, umowy zlecenia, umowy o

dzieło), w celu świadczenia usług na rzecz lnstytutu, o zasadach realizacji zleconych prac zgodnie

z obowiązujących w lnstytucie wymaganiami.

2. Załącznikiem do dokumenty jest formularz: "Oświadczenie o zapoznaniu się z informacjami dla
wykonawców, podwykonawców i zleceniobiorców".

3. Wprowadzane zasady obowiązują we wszystkich jednostkach organizacyjnych lnstytutu.

§z

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania,

--(MtrKOFą
Prof, dr hqb. MariM. Piskuła

czł, koresp. PAN

pieczątka i podpis pracodawcy

Olsztyn, dnia 23,0L.2O20r.

(miejscowość i data)

Otrzymują:

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych
2, Do wiadomościwszystkich pracowników lRZiBŻ PAN w Olsztynie

3. ala



lnformacje d !a wykonawców,
podwykonawców, zlecen iobiorców

realizujących usługi na rzecz lnstytutu
Rozrodu Zwierząti Badań Zywności
Polskiej Akademii Nauk w Olsztynie



1. Ogólne informacje dla wykonawców.

- lnstytut Roerodu Zwierząt i Badań Żywności FolskiejAkademii Nauk w Otsztynie
(lRZiBŻ PAN w Olsztynie), wyznacza osobę odpowiedzialnąza koordynację wszelkich
spraw związanychzzatrudnianiem iobecnością na terenie lnstytutu firm zewnętrznych -

ad m i n istratora kontr aktu. Zazwyczaj jest to Kierown i k Działu l nwestycjo-
Gospodarczego.

- Osobami odpowiedzialnymi za koordynację wszelkich spraw związanych z zatrudnianiem
i obecnością na terenie lnstytutu zleceniobiorców, wykonujących umowę o dzieło, stażystów
i praktykantów, odpowiadają Kierownicy Jednostek Organizacyjnych (KJO), w których
takie osoby wykonują prace.

- Wszelkie pytania iwątpliwości dotyczące bezpieczeństwa realizowanych prac wykonawca,
podwykonawca, zleceniobiorca niezwłoczniezgłasza administratorowi kontraktu i/lub KJO.

- Każdy wykonawca lub jego pracownik, podwykonawcy i/lub zleceniobiorcy, wykonujący
prace na terenie lnstytutu, otrzymują od administratora kontraktu identyfikator, który
zobowiązani są nosić w widocznym miejscu i zwrócić go po zakończeniu prac.

Wykonawca, podwykonawca, zleceniobiorca moze zostać poproszony o podpisanie
oświadczenia o zachowaniu poufności.

- Na terenie lRZiBŻ PAN w Olsztynie obowiązuje całkowity zakazwnoszenia
i spożywania alkoholu czy środków oduzających oraz wykonywania prac w stanie
wskazującym na ich spozycie.

- Palenie tytoniu dozwolone jest tylko w miejscach do tego wyznaczonych.
- Na terenie lRZiBŻ PAN w Olsztynie obowiązuje ograniczenie prędkości pojazdów

do 15 km/h, Piesi mają pierwszeństwo pzed pojazdami.
- Używanie odbiorników radiowych, kamer i aparatów fotograficznych jest dozwolone,

po wcześniejszym uzgodnieniu z administratora kontraktu i/lub KJO.
- Obowiązuje zakaz wstępu osób nieupowaznionych.
- ObowiązĄe zakaz przebywania dzieci i auierząt w częściach laboratoryjnych, za wyjątkiem

sytuacji uzgodnionych wcześniej.
- Na terenie lRZiBŻ PAN w Olsztynle obowiązuje selektywna zbiórka odpadów.

2. Ochrona przeciwpożarowa.

Pracownicy wykonawcy, podwykonawcy i/lub zleceniobiorcy muszą znać zasady ochrony
pzeciwpozarowej, lokalizację najblizszej gaśnicy i zasady jej uzycia oraz drogi ewakuacyjne
i lokalizację punktu ewakuacyjnego.
W przypadku usłyszenia alarmu przeciwpozarowego należy bezzwłocznie opuścić zagrożony
teren, korzystając z nĄbliższego wyjścia ewakuacyjnego i zgłosić swoją obecność
w wyznaczonym punkcie zbiórki ewakuacyjnej.
Za ewakuację z poszczególnych obszarów odpowiadają KJO lub osoby je zastępujące.
Za prowadzenie i koordynację działań ewakuacyjnych w całym lnstytucie odpowiada Główny
specjalista ds. bhp. W trakcie ewakuacji wszyscy mają obowiązek podpoządkowania się
poleceniom kierującego akcja ratowniczą. Punkt zbiórki ewakuacyjnej przy ulicy Tuwima 10
znajduje się za parkingiem górnym, na terenie zielonym.
Punkt zbiórki ewakuacyjnej pzy ulicy Bydgoskiej znajduje się obok parkingu górnego,
na terenie zielonym,
Każdy kto zauważy pożar jest zobowiązany do uruchomienia alarmu dźwiękowego, korzystając
z najbliższego włącznika alarmowego oraz głosowego poinformowania osób z nĄbliższego
otoczenia.



3. Pierwsza pomoc przedmedyczna.

- Apteczki pienruszej pomocy - rozmieszczone są we wszystkich jednostkach

organizacyjnych l nstytutu.
- Przeszkolony do udzielania pienłszej pomocy personeljest we wszystkich jednostkach

organizacyjnych lnstytutu. Konieczność skorzystania z pomocy tego personelu należy

zgłosić najbliższemu pracownikowi lRZiBŻ PAN w Olsztynie, podając swoje nazwisko,

miejsce pracy z opisem zdarzenia. O powyższych faktach powiadomiony musi zostaĆ

ad m in istrator kontraktu.

4. Zgłaszanie wypadków.

N a l eży zgłaszać wszystki e zdarzenia zv,tiązane z,.

- Wypadkami
- Urazami
- Zdarzeniami potencjalnie niebezpiecznymi i/lub wypadkowymi

Uszkodzeniami maszyn, urządzeń i instalacji.
W razie wypadku należy niezwłocznie powiadomić administratora kontraktu i/lub KJO.
Wszystkie wypadki muszą zostać odnotowane w Rejestrze Wypadków.
Postępowanie powypadkowe prowadzone jest zgodnie z lnstrukcją

lBW 01 - Reagowanie na wypadki pny pracy, w drodze do pracy,
zdanenia potencjalnie wypadkowe i choroby zawodowe olaz stosownymi pzepisami
prawna, obowiązującymi w tym zakresie,

5. Środki ochrony indywidualnej (ŚOl).

W przypadku wykonywania prac typowych dla pracowników zatrudnionych
w lRZiBŻ PAN w Ols*ynie, pracownicy wykonawcy, podwykonawcy i/lub zleceniobiorcy,
zobowiązani są do stosowania ŚOl obowiązujących w lnstytucie. Zasady i koszty zakupu
w/w środków określone są w umowie o realizację świadczeń na rzecz lnstytutu.
W przypadku wykonywania innych prac wykonawcy, podwykonawcy i/lub zleceniobiorcy,
zobowiązani są do korzystania ze ŚOl stosownych do zagrożeń przy danym rodzaju prac,

w które zaopatrują się we własnym zakresie i na własny koszt.

Środki ochrony indywidualnej (SOl) muszą spełniać wymagania stosownych norm

i posiadać odpowiednie certyfikaty,

6. Prace specjalistyczne

- Przy pracach specjalistycznych wymagane jest posiadanie pzez wykonawcę,
podwykonawcę i/lub zleceniobiorcę, odpowiedn ich kwal ifikacji zawodowych.
Na prośbę lRZiBŻ PAN w Olsztynie wykonawca, podwykonawca i/lub zleceniobiorca,
zobowiązany jest do ich przedstawienia.

_ Na przeprowadzenie prac niebezpiecznych pożarowo zużyciem otwańego ognia
(spawanie, cięcie, szlifowanie, itp.), prac w ograniczonych przestzeniach, prac na
wysokościach oraz prac na instalacjach elektrycznych i urządzeniach zasilanych różnymi

żródłami energii, pisemne zezwolenie wydaje Kierownik Działu lnwestycyjno-

Gospodarczego.
- Obszar, w którym Mw prace są realizowane, wymaga odpowiedniego zabezpieczenia

oraz wyposażenia pracowników w odpowiednie ŚOl.



7. oznakowanie.

Na terenie lRZiBŻ PAN w Olsztynie stosowane są następu jące rodzĄe znaków
bezpiecze ństwali nform acyj nych :

czerwono-czarno-biały Ostrzeg aw cze - n iebezpieczeństwo
dla zdrowia

' ' 
czarno-żofte znaki poziome Ostrzegawcze

A
P[O*T[T#H-T czarno-Żofte

Ostrzegawcze - promieniowanie UV.
(Nie wchod zió bez pozwolenia)

czenłony-biały Zakaz
(Nie wolno tak robić)

EĘ zielono-biały lnformacyjne - droga - ewakuacyjna,

czenruony-biały (kwadrat) Gaśnica, sprzęt ppoż.

8. Utrzymanie porządku l czystości.

Cały sprzęt iwyposazenie powinno być odpowiednio pzechowywane i odstawione na
swoje miejsce po zakończonej pracy.
Obowiązkiem wykonawcy, podwykonawcy i/lub zleceniobiorcy jest utrzymanie poządku
i czystościw miejscu wykonywania usług.

Substancje niebezpieczne.

Wykonawcy, podwykonawcy i/l u b zlecen iobiorcy powi n n i d ostarczyć ad m i n istratorowi
kontraktu i/lub KJO listę chemikaliów i innych materiałów szkodliwych, które zamierzĄą
wnieŚĆ na teren lnstytutu wrazz ich charakterystyką, zawartą w kańach charakterystyki
substancji n iebezpiecznych.
Wnoszenie na teren lRZiBŻ PAN w Olsetynie, uzywanie i pzechowywanie jakichkolwiek
substancji szkodliwych i niebezpiecznych, dozwolone jest po wcześniejszym uzyskaniu
zgody administratora kontraktu i/lu.b KJO.

9.



Obowi ązuje zakaz kozystan ia przez wykonawców, podwyko nawców i/l u b zlecen iobi orców

z substancji przechowywanych lub używanych w lRZiBŻ FAN w Olsztynie, bez uprzedniej

zgody osoby upoważnionej.

10. Narzędzia / wyposażenie.

Uządzenia i sprzęt stosowane pżezwykonawcę usługi, powinny spełniać wymagania
odpowiednich norm.
Wykonawcy, podwykonawcy i/lub zleceniobiorcy powinni zapewnić wszystkie nazędzia
iwyposażenie konieczne do wykonania prac, o ile wcześniej nie ustalono inaczej.
Wykonawca, podwykonawca i/lub zleceniobiorca ma obowiązekzabezpieczyć wszystkie
nazędziai urządzenia przed dostępem osób nieupowaznionych do ich obsługi.
Spręzone gazy użyvvane pzezwykonawcę powinny być stosowane zgodnie z zasadami
BHP i magazynowane w miejscu uzgodnionym z administratora kontraktu i/lub KJO.

11. Pomieszczenia socjalne.

Wykonawcy, podwykonawcy i/lub zleceniobiorcy mogą kozystać zpomieszczeń socjalnych
i sanitarnych, wskazanych przez administratora kontraktu i/lub KJO.
Spożywanie posiłków dozwolone jest tylko w wyznaczonych miejscach.

12. Aspektyśrodowlskowe

Wykonawcy, podwykonawcy i/lub zleceniobiorcy powinni brać pod uwagę następujące
aspekty środowiskowe i niezwłocznie powiadomić administratora kontraktu i/lub KJO o

zdazeniach związanych z negatywnym wpływem na środowisko:

Aspekt Działania
Odpady - Zminimalizowanie ilości odpadów,

- Właściwa gospodarka odpadami,
- Zgodnie z aktualnie obowiązująca Ustawą o odpadach,

wytwórca odpadów (wykonawca, podwykonawca) staje
się ich posiadaczem izobowiązany jest do ich
zagospodarowania we własnym zakresie.

Emisje do środowiska Zminimalizowanie skaźenia powietrza, gleby iwody (ścieki).

Wykozystanie - Racjonalna gospodarka energią, wodą igazem,
zasobów naturalnych - Odłączanie od źrodła zasilania wszystkich uządzeń po

zakończeniu pracy.

13. Obszar wykonywania pracy.

Miejsca, gdzie wykonywana praca niesie ryzyko dla ludzi muszą być:
- Odpowiednio nadzorowane pżezfirmę wykonawczą i lRZlBŻ PAN w Olsztynie,
- Odpowiednio odgrodzone / wydzielone,

Odpowiednio oznakowane włącznie z określeniem warunków dostępu,
- Wyraźnie oświetloneizabezpieczone, niestwazającezagrożenia dla pozostałych

pracowników.

Zalecasię, aby wykonawc y zgłaszaliobecność nieupoważnionych osób spośród
pracowników lRZiBŻ PAN w Olsztynie, w miejscu wykonywania przez nich prac.



14. Ukończenie szkolenia wstępnego.

przed przystąpieniem do jakichkolwiek prac na terenie lRZiBŻ PAN w Olsztynię,
wykonawca ijego pracownicy, podwykonawcy, zleceniobiorcy są zobowiązani do udziału

w szkoleniu, w celu zapoznania się z powyższymi informacjami oraz zasadami bhp i ppoz.

obowiązującymi w lnstytucie, zawańymi w instrukcji:
"lBS-01 - zasady szkolenia w dziedzinie bhp".
Szkolenia wstępne ogólne przeprowadza Główny specjalista ds, bhp, a instruktaże

stanowiskowe przeprowadzają KJO,
Uczestnicy szkolenia potwierdzają fakt jego odbycia, własnoręcznym podpisem, Żożonym
w obecności Głównego Specjalisty ds. bhp i/lub KJO.
na formulazu - "Oświadczenie o zapoznaniu się z informacjami dla wykonawców,
po dwyko n awc ów, zI ec en i o b i o rców"
Podpisane Oświadczenia przechowuje Główny specjalista ds. bhp.

15. Postanowienia końcowe.

N ieprzestzeg a n ie powyższych zasad przez wyko nawców, podwyko n awców,
zleceniobiorcow (bez uzasadnionejpuyczyny), będzie wiązało się z ich wydaleniem poza

teren lnstytutu i wykluczeniem firmy wykonawczej również z innych, planowanych prac
w lRZiBZ PAN w Olszlynle.

lRzlBż PAN W oL§zTYNl§. NlE PoNost oDPoWlEDZlALNoŚclzAszKoDY
POWSTAŁE NA SKUTEK NIESTOSOWANIA SlĘ DO ZASAD ZAWARWCH W
NlNlEJszYM DoKUMENGIE.

16. Wykaz załączników.
1 . v1,1 zór identyfi katora d l a wyko nawców, podwyko nawców i zlecen iobiorców
2. Oświadczenie o zapoznaniu się z informacjami dla wykonawcóW

podwykonawców, zleceniobiorców

Załącznik 1 Wzor identyfikatora dla wykonawców, podwykonawców i zleceniobiorców

lnstytut Rozrodu Zwierząt i Badań Żywności
Polskiej Akademii Nauk w OIsztynie

Wykonawca, podwykonawca, zleceniobiorca

Nazwa firmy/imię i nazwisko



Załączniknr 2

INsTvTUT RozRoDU ZWIERzĄT r nłołŃ zywirioścr
POLSKIEJ AKADEMII NAUK

Tuwima l0, l0-7 47 olsztyn, tęl. : (+48 89)523 -46-86: 524-03 -|3
Fax (+48 89) 524-0 l -24; e-mail ins§,tut@pan. olszĘn,pl ; www.pan. olsĄn.pl

Oświadczenie o zapoznaniu się z informacjami dla wykonawcÓw,
podwykonawców i zlecen iobiorców

Ja nizej podpisany oświadczam, że zostałem zapoznany zzasadami
bezpieczeństwa i higieny pracy, ochrony przeciwpożarowej, pierwszej pomocy
przedmedycznej orazzasadami segregacji odpadów, obowiązującymi: wykonawców,
podwykonawców, zleceniobiorców, świadczących usługi na zlecenie l nstytutu Rozrod u

Zwierząt i Badań Zywności Polskiej Akademii Nauk w Olsztynie
i zobowiązuję się do ich ścisłego przestrzegania.

Lp. lmię i nazwisko Data Podpis

Kie rown i k jed nostki organ izacyj nej l nsĘtutu przyj m ujący oświadcze n ie

N azwa jed nostki organ izacyjnej lmię nazwisko Data Podpis

l_

ż


